	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	出　張　報　告　書
（学生）/（Domestic・Student）
Date 　　/ 　　/　　
ｸﾞﾘｰﾝｱｼﾞｱ国際ﾘｰﾀﾞｰ教育ｾﾝﾀｰ長　殿

To the Director of Green Asia Education Center

専攻等 / Green Asia Education Center：
修士・博士年 / Your academic year： 
学籍番号 / Number：
氏　名 / Your name：
　　　　　　　　　　

このたび下記のとおり出張しましたので、報告します。

プロジェクト：グリーンアジア国際戦略プログラム/ 

The name of program：Advanced Graduate Program in Global Strategy for Green Asia

	出張期間(Period)
	/　　　/　　  ～ 　  / 　　 /　　　(　　日間 / For      days)

	用務先(Venue)
	○○○○

	用　務(Purpose)
	○○○○

	用務内容
(Content of the business trip)
出張の成果

	【スペース含め800文字以内／within 800 characters including space 】

・場所・開始日時～終了日時を冒頭に入れてください。または文章の中に入れ込んでいただいても結構です。（1日ごとに記入頂いても結構です）



留意事項）用務内容には、研究内容及び目的と関連することが分かる具体的な内容

（出張の目的、日時、場所、内容）を必ず記載してください。


	出　張　報　告　書
（学生）/（Domestic・Student）
Date 2015/ 07/01
ｸﾞﾘｰﾝｱｼﾞｱ国際ﾘｰﾀﾞｰ教育ｾﾝﾀｰ長　殿

To the Director of Green Asia Education Center

専攻等 / Green Asia Education Center：量子プロセス理工学/ASEM
修士・博士年 / Your academic year： M2
学籍番号 / Number：2ES○○○○○
氏　名 / Your name：○○○○○○○○○○○○　　　　
このたび下記のとおり出張しましたので、報告します。

プロジェクト：グリーンアジア国際戦略プログラム/ 

The name of program：Advanced Graduate Program in Global Strategy for Green Asia

	出張期間(Period)
	2015/06/01 ～ 2015/06/30　(30日間 / For 30 days)

	用務先(Venue)
	株式会社　○○○○ / ○○大学　（Company or institute name）

	用　務(Purpose)
	（自由記述）(free writing)

	用務内容
(Content of the business trip)
出張の成果


	以下を参考に今回の出張内容がｸﾞﾘｰﾝｱｼﾞｱの教育活動目的である事・用務においてどのような成果があったかを明確にご記入下さい。

・ｸﾞﾘｰﾝｱｼﾞｱ国際戦略プログラムのための情報収集

・その他ｸﾞﾘｰﾝｱｼﾞｱ国際戦略プログラム関する学会・講演会等の参加・発表
※打合わせの場合は下記留意事項の相手方の氏名・職名の記載に加え、開始時刻、終了時刻も明記して下さい。

※プログラムの推進において有益であった点を明記して下さい。

★印鑑は必要ありませんので、電子データで事務局あてご提出下さい。
Please report the following things (by past tense);
・Purpose and detail of the [Seminar/ Conference/ Internship, etc…]

 　　When? Where? What did you do?

・Impression of the [Seminar/ Conference/ Internship, etc…]

・How meaningful for your study in the future? 



留意事項）用務内容には、研究内容及び目的と関連することが分かる具体的な内容

（出張の目的、日時、場所、内容）を必ず記載してください。
研究打ち合わせ等の場合は、できるだけ相手方の氏名等を記載してください。

《悪い例》　「○○と思った・感じた」「○○ができた」という感想文のような書き方。本ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑとの関連性・必要性の判断ができない。（複数出張の場合）内容・書き方が同じ。日程・時間が添付資料と異なる・明確でない。





記入例





用務が数か所の場合は①○○　②○○と記入してください。





《良い例》「～の研究に有益な○○の情報収集ができた」「○○の成果を得た」という書き方。研究課題に寄与した内容である。本人の役割が明確にされている（複数出張の場合特に！それぞれの役割に応じた内容で）。








